
 

ISTITUTO COMPRENSIVO Via AGNESI 
Scuola dell’Infanzia “Santa Maria” – Scuole Primarie “Via Agnesi” e “Gavazzi” – Scuola Secondaria di I grado “Pirotta” 

Cod. Ministero dell’Istruzione MBIC879001 - Cod. Fisc. 83010550156 – https://ic-agnesidesio.edu.it/ 
e.mail mbic879001@istruzione.it – mbic879001@pec.istruzione.it 

Via Stadio, 13 - 20832 D E S I O  (MB) - Tel 0362/392314 
 

Circolare n.13                                                                                                 Desio, 8 settembre 2026  

 

Al personale Docente 

Al personale ATA 

Al DSGA  

Al RE e Sito web  

Dell’IC Via Agnesi 

 
OGGETTO: Indicazioni operative sulla vigilanza degli alunni durante il cambio d’ora  

La sicurezza e la tutela degli alunni durante il tempo scuola costituiscono un preciso dovere professionale ed educativo. 

L’obbligo di vigilanza, previsto dalla normativa vigente e richiamato anche dall’art. 2048 del Codice Civile, impone al 

personale docente di adottare tutte le misure necessarie a prevenire situazioni di rischio e a garantire la sicurezza degli 

alunni affidati alla propria vigilanza. 

La giurisprudenza riconduce, in particolare, alla cosiddetta culpa in vigilando la responsabilità connessa all’omessa o 

insufficiente vigilanza sugli alunni. Si tratta di un richiamo che assume particolare rilevanza nei momenti di transizione, 

come il cambio dell’ora, durante i quali anche pochi minuti di mancata sorveglianza possono determinare una situazione 

di rischio. 

La vigilanza, pertanto, non può essere considerata un adempimento meramente formale, ma costituisce parte integrante 

della responsabilità professionale del docente e un fondamentale gesto di cura e attenzione verso i minori affidati alla 

scuola. 

Al fine di garantire la continuità della vigilanza e di evitare situazioni di scopertura durante il cambio dell’ora, si richiamano 

le seguenti indicazioni operative, da osservare con particolare attenzione e puntualità. 

• Puntualità in ingresso: ai sensi dell’art. 44, comma 7, del CCNL Comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021, per 

assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, i docenti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio 

delle lezioni; tale obbligo si applica anche al docente che inizia il proprio servizio nelle ore successive alla prima. La 

puntualità costituisce pertanto una condizione essenziale per garantire la continuità della vigilanza e non può essere 

disattesa per ritardi o permanenze oltre il necessario nella classe precedente. 

• Conclusione puntuale della lezione: al suono della campanella la lezione deve essere conclusa; il docente deve 

evitare di trattenersi in aula per ulteriori attività, quali, ad esempio, la dettatura dei compiti, e deve raggiungere 

tempestivamente la classe nella quale è previsto il successivo servizio. 

• Vigilanza prima di lasciare l’aula: prima di allontanarsi, il docente deve accertarsi che la classe si trovi in condizioni 

di tranquillità e sicurezza; in presenza di situazioni di particolare agitazione, litigi o altre criticità, non dovrà lasciare 

gli alunni privi di vigilanza, ma adottare le necessarie misure per garantire la sicurezza e, ove necessario, richiedere 
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anche l’intervento dei collaboratori scolastici. 

• Porta dell’aula durante il cambio: durante il cambio dell’ora è opportuno, ove le condizioni organizzative e di 

sicurezza lo consentano, mantenere la porta dell’aula aperta, così da favorire il controllo visivo degli spazi e la 

percezione della presenza degli adulti; tale misura costituisce un supporto alla vigilanza e non sostituisce la 

presenza del docente. 

• Continuità della vigilanza: il docente che termina la propria ora deve concludere puntualmente l’attività e raggiungere 

tempestivamente la classe successiva; analogamente, il docente che inizia il servizio deve rispettare l’obbligo di 

presenza anticipata previsto dal CCNL; l’organizzazione dei cambi d’ora deve essere pertanto improntata alla 

massima puntualità, evitando ritardi che possano determinare situazioni di scopertura. 

• Docente al termine del proprio servizio: il docente che conclude il proprio orario giornaliero, qualora il collega 

subentrante non sia ancora presente, non deve lasciare la classe priva di vigilanza, ma deve attendere il subentro 

del docente dell’ora successiva. 

• Compresenze e docenti di sostegno: la presenza di un docente di sostegno o di altro docente in compresenza 

costituisce una risorsa nell’organizzazione della vigilanza, nel rispetto delle rispettive funzioni e responsabilità, 

rappresentando un’efficace soluzione per consentire gli spostamenti dei colleghi. 

• Ritardi imprevisti: qualora il docente subentrante, per cause impreviste, non sia presente all’inizio dell’ora, la 

situazione deve essere tempestivamente segnalata al personale collaboratore scolastico o alla Segreteria, affinché 

possa essere adottata la necessaria soluzione organizzativa; il personale ATA concorre, nell’ambito delle proprie 

funzioni, alla vigilanza e alla gestione delle situazioni che si verificano durante il cambio dell’ora. 

• Criticità organizzative ricorrenti: eventuali difficoltà, sovrapposizioni o tempi di spostamento incompatibili con la 

necessità di garantire la continuità della vigilanza devono essere segnalati tempestivamente alla Dirigenza, 

indicando classe, giorno e fascia oraria, al fine di consentire una verifica dell’organizzazione dell’orario e l’eventuale 

adozione di correttivi. 

• Responsabilizzazione degli alunni: rientra nell’ambito dell’educazione civica educare gli studenti al rispetto delle 

regole di comportamento e di sicurezza, promuovendo autonomia, senso di responsabilità e capacità di gestire 

correttamente anche il cambio dell’ora. La responsabilizzazione degli alunni costituisce tuttavia un obiettivo 

educativo e non sostituisce il dovere di vigilanza degli adulti.  

L’osservanza di tali indicazioni è finalizzata non soltanto a garantire un’organizzazione più ordinata del servizio, ma 

soprattutto a tutelare la sicurezza degli alunni e la responsabilità professionale del personale docente. 

Si richiama pertanto l’attenzione di tutti sulla necessità di rispettare scrupolosamente i tempi di ingresso in aula e di 

effettuare con la massima tempestività gli spostamenti tra le classi. Eventuali ritardi abituali o comportamenti non 

coerenti con le presenti disposizioni, determinando una possibile interruzione della continuità della vigilanza, saranno 

oggetto di opportuna verifica. 

Qualora emergano criticità organizzative nell’applicazione delle presenti disposizioni, sarà cura della Dirigenza valutarle 

e, ove necessario, intervenire sull’organizzazione dell’orario per favorire la corretta modalità di gestione dei cambi d’ora. 

Confidando nella consueta collaborazione e nella responsabilità professionale di ciascuno, ringrazio tutti per l’attenzione 

e per l’impegno quotidiano a tutela della sicurezza e del benessere dei nostri alunni. 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Paola Signorini 
Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 c. 2 D. Lgs 39/1993 

 


